Foglalkozasi naplo
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szakma gyakorlati oktatasdhoz

13. évfolyam

A napl6 vezetéséért felelOs:

A napl6é megnyitasanak datuma:
A napl6 lezarasanak datuma:




Tanulok adatai és értékelése

Tanulo6 neve: Sziil. hely, id6:

Lakcim: Telefon:

Képz6 intézmény Képz6 intézmény
neve: cime:

Gondviseld neve: Telefon:

Lakcim:

Megjegyzések:

HO IX. | Xo | XL | XIL I Félév 1. HL | V. | V. | VL | VIL | VIII

Javasolt zar6 érdemjegy
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Tanuléi mulasztasok

Ho
/1 2(3|4|5|6|7|8|9(10|11(12]|13|14|15|16(17|18[19|20|21|22|23|24|25|26(27|28|29|30|31
ap

Iga- | lgazo- rrox
zolt | latlan Alairas

IX.

X.

VII.

Tanuld neve: Sziil. hely, 1do:

Lakcim: Telefon:

Képz6 intézmény Képzd intézmény
neve: cime:

Gondviseld neve: Telefon:

Lakcim:

Megjegyzések:

HO X0 | Xoo | XLo| XIL I Félévi érdemjegy 1. HL | V. | V.o | VL [ VIL | VIII

Javasolt zar6 érdemjegy

JEGY

Tanuloi mulasztasok
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VII.




Tanulé neve:

Sziil. hely, id6:

Lakcim:

Telefon:

Képzo
neve:

intézmény

Képz6 intézmény
cime:

Gondviselo6 neve:

Telefon:

Lakcim:

Megjegyzések:

HO IX. | Xo | XL

XII.

Félév

11 VI

VIL.

Vi

Javasolt zar6 érdemjegy

JEGY

Tanuléi mulasztasok
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VIL.

Tanulo neve:

Sziil. hely, id6:

Lakcim:

Telefon:

Képz6 intézmény
neve:

Képz6 intézmény
cime:

Gondviseld neve:

Telefon:

Lakcim:

Megjegyzések:

HO IX. | X | XL

XII.

Félév

11 VL.

VILI.

Vi

Javasolt zar6 érdemjegy

JEGY

Tanuléi mulasztasok
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Iga-
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latlan Alairas

VII.




Tanulé neve:

Sziil. hely, id6:

Lakcim:

Telefon:

Képz6 intézmény
neve:

cime:

Képz6 intézmény

Gondviselo6 neve:

Telefon:

Lakcim:

Megjegyzések:

HO | IX. | X

Xl

XII.

Félév 1.
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VIL.

Vi

Javasolt zar6 érdemjegy
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VI.

VII.

Tanulo neve:

Sziil. hely, id6:

Lakcim:

Telefon:

Képz6 intézmény
neve:

cime:

Képz6 intézmény

Gondviseld neve:

Telefon:

Lakcim:

Megjegyzések:

HO IX. | X

Xl

XII.

Félev 1.

VL.

VILI.

Vil

Javasolt zar6 érdemjegy

JEGY

Tanuléi mulasztasok
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HALADASI NAPLO

Foglalkozas Jelen| ... .
i , Hianyzik o
ol . Tantargy megnevezése, tartalma van b Alairas
Hét | Datum | Ora n (f6)
(f6)
10496-16 Kozlekedés-szallitasi alapok
72 Kozlekedés iizemvitel gyakorlat
36 A vasiiti kozlekedés iizemvitele
8 A vasuttal szemben tamasztott kvetelmények. A vasuti személyszallitasi
folyamat. A vasuti arufuvarozasi folyamat és részei
Az aruk csomagolasa. A fuvareszkdz megrendelése és kiallitasa. A
8 |rakodas, a kiildemény atvétele. A kiildemény tovabbitasa, a fuvarozas
végrehajtasa
8 A fuvarozas befejezése, kiszolgaltatas. A vasuti forgalom szervezése és a
személy és aruforgalom lebonyolitasa. A vastti menetrend
4 A fuvarozas befejezése, kiszolgaltatds. A vasuti forgalom szervezése és a
személy és aruforgalom lebonyolitasa. A vasuti menetrend
18 A koziti és varosi kozlekedés iizemvitele
8 A témakor részletes kifejtése. A kozuti aruszallitas iizemvitele.
Arufuvarozasi folyamatok. Jarattipusok
A kozuti személyszallitas tizemvitele. A varosi kozlekedés lizemvitele.
8 Varosi tomegkdozlekedési rendszerek. Utazasi igazolvanyok
A kozuti személyszallitas tizemvitele. A varosi kozlekedés lizemvitele.
5 Varosi tomegkozlekedési rendszerek. Utazasi igazolvanyok
18 A vizi kozlekedés iizemvitele
Az aruszallito hajozasi modok csoportositasa. Belvizi aruszallitasi modok
8 | Vontato-, tolo-, 6njaro hajozas. Folyam-tengerihajozas
A tengerhajozas lizemvitele. Szabadhaj6zas, vonalhaj6zas, specilis
8 | hajozas. Vizi személyszallitas: tengeri-, belvizi-, atkel6hajozas
A tengerhajozas lizemvitele. Szabadhajozas, vonalhajozas, specialis
6 hajozas. Vizi személyszallitas: tengeri-, belvizi-, atkel6hajozas

10036-16 A raktaros feladatai




108 Raktarozas gyakorlat

36 Raktari folyamatok és eszkozok

Raktari anyagmozgatd gépek fajtai. Mérdeszkozok fajtai. Mérdeszkozok
hitelesitése, kalibralasa.

8 | A raktarozas balesetvédelmi el6irasai. A raktarozas tiizvédelmi elGirasai.

8 | A raktarozas kdrnyezetvédelmi eldirasai, hulladék-kezelés.

8 | A raktar tajékoztato és figyelmeztetd feliratai.

4 | Taroloeszkozok ellendrzési és karbantartasi feladatai.

36 Raktariranyitas gyakorlat

8 | Raktariranyitasi programok funkcioi.

8 | A raktariranyitas informacids rendszere.

8 | Az informacioatvitel eszkodzei és hasznalatuk

8 | A komplex szamitogépes raktarozas feladatai.

4 | A komplex szamitogépes raktarozas feladatai.

36 Komissiézas gyakorlat

Megrendelések feldolgozasa. Egylépcsos és kétlépesds komissiozas

8
8 Megrendelések feldolgozasa. Egylépcsos és kétlépesds komissiozas
g Arukigyiijtési program 6sszeallitisa. Arueldkészités
8 A komissidzas bizonylatai és kezelésiik. Bizonylat nélkiili komissiozas
A komissidzas bizonylatai és kezelésiik. Bizonylat nélkiili komissiozas
4
11781-16 A raktarvezet6 feladatai
72 Raktarvezet6 gyakorlat

54 Raktarozasi folyamatok gyakorlat




Az aruatvétel folyamata, mennyiség és mindség ellendrzési modok.

8 | Az aruatvétel folyamata, mennyiség €s mindség ellenérzési modok.

8 | Tarolasi modok és eszkozrendszeriik

8 | Komissiozasi modszerek.

8 | Az expedialas folyamata, kiszallitasi egység képzés.

8 | Jarmirakodas.

6 | Az expedialas folyamata, kiszallitasi egység képzés. Jarmiirakodas.

18 Raktariranyitas gyakorlat

8 Raktariranyitasi modszerek a gyakorlatban. A raktariranyit6 szoftverek
funkcioi.

8 Az iranyitasi és végrehajtasi szint kozotti kapcsolat. Az informacio atvitel
mobdszerei, eszkozei.

2 | Raktariranyitas helye a vallalatiranyitasi hierarchiaban

10070-12 Munkahelyi kommunikacio

72 Uzleti kommunikacié gyakorlat

18 Uzleti nyelvi kultira

8 Az iizleti kommunikaci6 gyakorlati fajtai. Uzleti nyelvi kultura.
Kommunikacié fogalma, fajtai, tipusai és elharitasuk modjai.

8 A targyalas elokészitése és lebonyolitasa. Targyalastechnika A
kommunikécios zavarok fajtai.

2 | Tomegkommunikacio jellegzetességei.

36 Uzleti magatartas, tarsalgasi protokoll

8 | Az lizleti magatartas és protokoll eldirasai. Az iizleti etikett szabalyai.

8 | Az lizleti magatartas és protokoll eléirasai. Az iizleti etikett szabalyai.

8 Viselkedéskultura alapszabalyai. Kommunikacios kiilonbségek tipusai,

fajtai, jellegzetességei.




Kommunikacios kiillonbségek tipusai, fajtai, jellegzetességei. Telefonos

8 kapcsolattartas.

4 Kommunikacios kiillonbségek tipusai, fajtai, jellegzetességei. Telefonos
kapcsolattartas.

18 A viselkedéskultiira szabalyai
A viselkedéskultira alapszabalyai. Az tizleti magatartas és protokoll

8 |eldirdsai. Az irodai munka etikai szabalyai. A munkahelyi kapcsolatok
(felettessel, munkatarsakkal, iigyfelekkel)
A munkahelyi viselkedés alapnormai. A munkahelyi konfliktusok és

8 | kezelési modjaik. Ugyféltipusok, iigyfélkapcsolatok kezelésének modjai.
A személyiségfejlesztés lehetdségei

2 | Allaskeresési technikak

10651-12 Vezetési, jogi, gazdasagi, marketing ismeretek

36 Marketing gyakorlat

18 Marketing stratégia, piackutatas
A Piackutatasi terv készitése. Kérdéivkészités. Megadott szempontok

8 | szerinti piackutatas a gyakorlohelyen. Megadott szempontok szerinti
piackutatas utcan.
Adatfeldolgozas. Prezentacio. Termékek/szolgaltatasok

8 | marketingstratégidjanak elemzése Egy elképzelt termék/szolgaltatas piaci
bevezetésének megtervezése
Adatfeldolgozas. Prezentacio. Termékek/szolgaltatasok

2 | marketingstratégidjanak elemzése Egy elképzelt termék/szolgaltatas piaci
bevezetésének megtervezése

18 Reklam, PR

8 Reklameszk6zok és reklamtipusok. PR-eszk6zok. Egy elképzelt cég PR és
arculati tervének elkészitése.

8 Egy elképzelt termék/szolgaltatas reklam és eladas dsztonzési tervének
elkészitése.

2 | A témakor részletes kifejtése

36 Vezetés, szervezés gyakorlat

18 Vezetdi feladatok
Stratégiai ¢s operativ tervezés. Miikddési szabalyzat készitése Munkakdri

8 | leiras készitése. Teljesitménymérés és értékelés Motivacios formak

kidolgozasa




Konfliktuskezelés. Csoportalakitas. Brain-storming, mint csoportos

8 alkototechnika A témakdr részletes kifejtése

2 Konfliktuskezelés. Csoportalakitas. Brain-storming, mint csoportos
alkotdtechnika A témakdr részletes kifejtése

18 Szervezési feladatok

8
Szervezetkialakitas Projekttervezés Halotervezés

8 | Gantt diagram. Kaizen tevékenység szervezése

2

Gantt diagram. Kaizen tevékenység szervezése




